ZS8 a MS Kladno, Vodirenskd 2115
Vnitini predpisy skoly

Skola:

Zakladni Skola a Materska Skola Kladno, Vodarenska 2115

Oblast:

Dokumentace skoly

Zakladni pravni norma:

§ 30 zdkona 561/2004 Sb.

Nazev:

Vnitini Fad Skolni druZiny

C.j.: 1176/2024/ZSaM$

lUéinnost od1.9.2024  Platnost od 1. 9. 2024

Zmeény:

Priloha 11.2

Vnitrni rad Skolni druziny



ZS a MS Kladno, Voddrenskd 2115
Vnitini predpisy Skoly

V souladu se znénim zakona ¢. 561/ 2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im a jiném
vzdélavani dle gkolského zakona § 30, odst. 1 vydavam vnitini fad skolni druziny.
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1) Prava a povinnosti zaka a zakonnych zastupcu

1.1 Z4ci maji pravo

a) uzivat zafizeni skolni druziny (SD)
b) zucastnovat se akci SD a podilet se na jejich priprave
¢) podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve SD

1.2 Zakonni zastupci maji pravo

a) na informace o chovéani zdka v SD )
b) na informace o akcich poradanych SD
¢) podavat navrhy k praci SD

1.3 Z4ci jsou povinni

a) chovat se fadn¢ a ohleduplné

b) dodrzovat Vnitini tad Skolni druziny a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

¢) udrzovat své véci v poradku a nepokozovat majetek SD ani ostatnich Zaki

d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki SD

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni

a) fadne, Gplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek, v¢as ohlasit zmeény v udajich
b) fadné zdivodnit nepiitomnost 7aka v SD

c) véas uhradit uplatu za pobyt zéka v SD

d) vyzvedavat zika ze SD ve stanovené dobé

¢) seznamit se s Vnitinim fadem SD a respektovat jej

2) Podrobnosti o pravidlech vziajemnych vztaha se zaméstnanci ve §kole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a zaky, nepiimo i zakonnymi zastupci zakt, musi
vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dlistojnosti.
Vsichni zaméstnanci $koly, Zaci a jejich zakonni zéastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahu podlozenych vzajemnou uctou, diivérou a spravedlnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, zaci a jejich zakonni zastupci dbaji o respektovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zamestnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vefejnosti ke
skole.

Informace, které zakonny zastupce zdka poskytne do Skolni matriky nebo jiné diilezité informace
o zékovi (zdravotni zplsobilost,...) jsou duvérné a vsichni pedagogi¢ti pracovnici se fidi
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

Vychovatele skoly vydavaji zakam a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu, vnitiniho fadu SD a dalsich
nezbytnych organiza¢nich opatieni.
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3) Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

3.1 Skolni druzina nabizi zijmové¢ vzdélavani formou zdjmovych, vzdélavacich a spontannich
¢innosti, odpoc¢inku a relaxaci. Vychovou, hrou, uéenim, individudlni praci a motivacnim
projektem.

3.2 SD je urcena zakam I stupné. Zaci jsou do SD piijimani dle kritérii pro pfijimani 7akd do SD
(€.j. 1176/2024/Z8 a MS) viz ptiloha.
O prijeti, ¢i nepfijeti zaka do SD rozhodne feditelka skoly.

3.3 Provozni doba SD 6:00 — 7:50 hod. (resp. 8:50 hod)
10:30 (dle konce vyuc.) — 17:00 hod.

3.4 SD vyuziva tii tiidy v pavilonu nad jidelnou ¢&. dveii 113, 114, 118.
Dale ¢tyti tiidy v budové Skoly €. dveri 4, 105, 106, 107.
Vybavenost: SD vyuzivé dale hiisté skoly, télocvicénu a keramickou dilnu. V t&chto prostordch
se SD #idi provoznim fadem piisluinych pracoven. Dale SD vyuziva ke svym vychazkam
blizké okoli Skoly az po les v Krocehlavech + sidlisté (vychazky budou uskute¢nény
s védomim feditelky $koly).

3.5 Odchody zaku se fidi casovymi udaji na zapisnim listku (zména musi byt provedena
pisemn¢). Kazda nepiitomnost zéka v€as omluvena.

3.6 Z bezpecnostnich diivodid neni mozné uvolnovani zaku po telefonu. V nutném piipadé lze zaka
uvolnit na pisemnou vyzvu rodi¢t (zdkonnych zastupcl). Na omluvence musi byt datum,
jméno Zaka, ¢as odchodu, zda odchazi sam nebo s dalsi osobou. To vie potvrzeno
podpisem rodi¢i. Zaci nesméji bez védomi vychovatelky opustit SD, jinak vychovatelka
nemuZe zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zéka.

3.7 Predavani zaku:

e Po ukonéeni ranniho provozu druziny pfevadi vychovatelka zaky do budovy skoly a
pfedava vyucujicim.

e Po skonc¢eni vyucovani predava vyucujici zaky vychovatelkam dle piislusnych oddéleni.

e Pii odpolednim vyucovani predava vyucujicim zéky vychovatelka.

o Zaky, kteii jsou prihlaseni do zdjmovych krouzki koly, piebiraji ve SD vedouci krouzki
a po ukonéeni ¢innosti predavaji Zaky zpét vychovatelce.

e Souhlasi-li rodice (pisemn¢), muze dit¢ pfechazet na krouzky samostatné.

3.8 Rozdéleni zaku do oddéleni
Jednotlivi Zdci jsou zpravidla podle veku roz¢lenéni do jednotlivych oddéleni. Pocet oddéleni
ve Skol. roce se fidi celkovym poc¢tem zapsanych zaka. Do jednoho oddé€leni SD lze zapsat
maximalné 30 pravidelné dochazejicich zaku.

3.9 Podminky pro spojovani oddéleni:
Pro zajisténi bezproblémového stravovani dochazi k ¢aste¢nému spojovani riznych oddéleni

(obéd po skupinach).
K dalsimu spojovani oddéleni dochazi po 14:30 hod. v zavislosti na podminkach organizace

- -
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¢innosti (pfi dodrzovani pravidel BOZ).
Dale neplanované spojovani oddélni pii nemoci vychovatelky.

3.10 Pii neplanovaném pieruSeni vyuky mize byt zak Skoly umistén do 8kolni druZiny na
ptechodnou dobu i bez fadného prihlaseni (zména rozvrhu, nemoc vyu¢. atd.)

3.11 Domaci ukoly si zaci mohou vypracovavat pouze se souhlasem rodi¢t po 15:30 hodiné. (Po
ukonceni pravidelnych ¢innosti a spontannich aktivit).

3.12 Vychovatelky nezodpovidaji za cenné véci, které si zak do druziny pfinesl a k pobytu ve
druzin¢ je nepotiebuje.

3.13 Vychovatelky zajist'uji provoz ve dnech volna stanovenych feditelkou skoly.
3.14 Postup pii nevyzvednuti zéka ze SD

- spojeni se zakonnym zastupcem zaka, pokud se neuskutecni, nasleduje:
- oznameni vzniklé¢ situace vedeni Skoly.
- kontaktovani Policie CR, ktera dale uvédomi oddéleni socidlné — pravni ochrany déti.

3.15 Pro Z4ky je zajistén pitny rezim v kazdém oddéleni SD.
Podminky zajisténi bezpefnosti a ochrany zaki a jejich ochrany pied socialné patologickymi
jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci v SD jsou pouceni o zasadach bezpecnosti, které musi dodrzovat. Pii hrach ve SD
nesmi zaci ohrozovat bezpecnost spoluzakii a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

4.2. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem &innosti S8kolni druziny, hlasi Gc¢astnik
vychovatelce SD

4.3 Vychovatelky SD jsou pii ¢innosti povinny ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam Z4ka
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jeva
a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili.

4.4 Stane-li se uastnik ¢innosti SD obéti $ikany je povinen okamzité informovat vychovatelku SD

4.5 Maji-1li zakonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovaného zéka,
okamzité informuji feditelku Skoly.

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany zaku

Po dobu pobytu zika a v pribehu vzdélavani zakh ve SD dbaji vychovatel€ na to, aby Zaci zachazeli
Setrn€ s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potiebami a neposkozovali ostatni
majetek Skoly.

Podminky pro vzdélavani ziku se specialnimi potfebami

Vnasi SD jsou zarazeni zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami, ktefi k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zakladé s ostatnimi

pottebuji poskytnuti podpirnych opatieni.
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V piipadé pritomnosti takto znevyhodnénych jedinci jsou tyto déti zaclenovany do bézného rezimu
s maximalnim uplatnénim individualniho a diferencovan¢ho pfistupu vychovatelek. Vychovatelka
spolupracuje s tiidni ucitelkou, konzultuje vychovné vzdélavaci metody, vyuziti vhodnych
didaktickych pomiicek. Dilezita je také spoluprace s rodici.

Ve Skolnim roce 2024 — 2025 jsou v SD zafazeni zaci se specidalnimi vzdélavacimi potiebami
zroénika 1., 2., 3.

Pfi zabezpe€eni podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi potiebami se vychdzi z SVP — Sedma
pro Zivot. 3.3.

GDPR

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci skolského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakl a zakonnych zastupcll zaki na piistup k osobnim tdajiim, na opravu a vymaz osobnich
udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smémici feditele/ky Skoly
k ochrané osobnich udaji.

Zpracovani osobnich tdaji zakl za uc¢elem propagace skoly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka.

Z4ci maji b&hem vychovné &innosti vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamu. Pofizovani zvukovych a
obrazovych zaznamu osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s obanskym zakonikem (§
84 a § 85). Narusovani vychovného procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude
hodnoceno jako piestupek proti $kolnimu fadu.

Renata Kleteckova PaedDr. Zuzana Holeckova
vedouci vychovatelka feditelka Skoly
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